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ÉVALUATION GRANDE SECTION DE MATERNELLE 2012 

Mode d'emploi 

 
 

Préambule 

L'outil de gestion des évaluations de grande section vous est transmis sous deux formats : 

  un fichier .XLS à utiliser si vous disposez de Microsoft Excel ; 

 un fichier .ODS à utiliser si vous avez OpenOffice ou LibreOffice. 

  

Attention, les formules du fichier XLS ne fonctionnent pas avec OpenOffice et inversement. Prenez donc soin d'ouvrir le fichier 
correspondant à votre logiciel. 

Accueil 

L'accueil présente les éléments de l'outil pour les évaluations de grande section de maternelle. Chaque élément présenté dans un cadre gris 
se retrouve sous forme d'onglet en bas de la page. Cliquer sur un onglet permet de faire apparaître son contenu. 
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 1  Liste élèves 

Il est possible : 
 
 soit de saisir les élèves manuellement dans le tableur pour un petit effectif ; 
 soit d'utiliser une extraction depuis BE1D (si vous êtes à l'aise avec l'outil informatique ou que vous avez de gros effectifs). 

Choisir l'entrée Gestion 
courante > Extraction > 
Groupe d'élèves 

 

Sélectionner le niveau et 
la classe puis 
« chercher ». 
 
Un lien « extraction au 
format CSV » apparaît. 
 
Cliquer dessus. 
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Une fenêtre apparaît (un pop-up). 
 

Sélectionner ouvrir ou enregistrer 
.

 

À l'ouverture du document, une boite de dialogue s'ouvre. 
 
Cliquer sur OK. 
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Sélectionner les noms et 
prénoms des élèves. 
 
Copier. 

 

Se placer dans le tableur : 
 eval-GS-2012. 
 
Sur l'onglet Liste élèves, dans la 
première cellule disponible en 
haut à gauche. 
 
Coller. 
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 2  Saisie des codes 

Signification des codes 
 

 Enseignant Élève 

Code 1 Acquis pour l'élève Je sais bien faire 

Code 2 Apprentissage à consolider Je commence à savoir faire 

Code 3 Difficulté rencontrée Je dois encore apprendre à faire 

Code 9 Absence de réponse Je n'ai pas su ou voulu répondre 

Code 0 Épreuve non passée Je n'ai pas effectué cet exercice 

 

Remarques : 
Les codes se répartissent sur les 30 items. 
Les champs possibles sont ceux présentés ci-dessus. 
Néanmoins, il est possible de laisser une case 
vide. Elle sera considérée par le tableur comme 
« épreuve non passée ». 
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 3  Réussite par Item 

Les codes sont modifiables dans la partie supérieure de la feuille grâce aux menus déroulants afin d'affiner les statistiques propres à la classe. 
 Code 1 / oui : affiche le pourcentage d'élèves ayant acquis les compétences. 
 Code 2 / oui : affiche le pourcentage d'élèves dont les apprentissages sont à consolider. 

 

 
 

Il est possible de choisir de générer 
 un tableau statistique cumulant les code 1 et 2 
 en choisissant «  oui  » pour ces deux champs. 

La comparaison sera 
 possible après insertion 
 des données des 
 résultats académiques. 
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 4  Réussite par champ 

Le fonctionnement de cette feuille est identique à la précédente. Il est possible de générer des statistiques en fonction des codes retenus. 
La synthèse se fait pour : 
 
 les items ; 
 les champs ; 
 les domaines d'activité. 
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 5  Graphiques 

 

 
 

Les graphiques sont générés selon les codes sélectionnés  
comme sur les deux feuilles précédentes. 
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Le tableau supérieur fait apparaître les statiques académiques, celles 
de l'école ainsi que les écarts. 
 
Un diagramme à bâtons présente le taux de réussite par champ en le 
comparant aux résultats de l'académie. 
 
Trois radars reprennent les domaines d'activité évalués et les 
champs. 
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 6  Graphiques élèves 

 

 

 

Les codes peuvent être sélectionnés. 

Choisir un élève dans 
 le menu déroulant. 
 Une fois sélectionné, 
 le tableau et les 
graphiques correspondants 
à cet élève sont affichés. 
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 7  Groupes de besoin 

 

 

 

 

Cette feuille contient 
des filtres automatiques 
 symbolisés par des  
flèches vers le bas. 

Pour chaque item, il est possible  
de sélectionner le code retenu 
 (0, 1, 2, 3, 9). 

Ainsi, en choisissant le code 9 pour un item  
du champ «  échanger, s'exprimer  », on obtient 
 la liste des élèves ayant obtenu ce code. 
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 8  Importation 

Le travail consiste à copier les données académiques transmises dans le document qui vous sera adressé début juin et de les coller dans 
le tableau de l'école afin de pouvoir comparer les résultats. 

 

 

 

2. Fichier de données académiques. 
Sélectionner toutes les lignes et colonnes contenant des données.. 

Clic droit : copier 

1. Fichier évaluations GS 2012. 

Se placer sur l'onglet importation pour faire apparaître cette feuille. 
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3. Fichier évaluations GS 2012. 
Se placer dans la première cellule vide du tableau : 

normalement la cellule B4. 
Clic droit : coller. 
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Fichier évaluations GS 2012. 
Une fois les données copiées, le tableau devrait se présenter ainsi 
(à l'exception des valeurs et des codes couleurs qui en dépendent). 
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 9  Exportation 

 

 

Renseigner les 5 cases vertes. 
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Cliquer sur la 
flèche pour 

faire apparaître 
les types de fichier. 

Choisir 
 « Texte CSV » 
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Choisir « OK » pour cet avertissement. 

 

Choisir de « Conserver le format ». Sélectionner « ; » (point-virgule) comme séparateur de champ. 
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 10  Compétences et tâches retenues 

Remarque 1 : les compétences en italique ne sont pas des compétences formellement citées dans les programmes. Elles constituent 
cependant des indicateurs pertinents.  
Remarque 2 : le texte en gras apporte une précision sur la compétence évaluée. 

Dans l'explorateur, 
 le fichier qui vient 
 d'être créé apparaît 
bien comme un 
fichier CSV. 


